Municipio de Salto do Lontra

CNPJ 76.205.707/0001-04
Paco Municipal Prefeito Dr. Wilson J. S. Nunes

DECRETO N°. 403 /2022 I

Sumula: Disciplina rotinas a serem seguidas para
regulamentacio dos procedimentos telativos 4 Divida

Ativa no Municipio de Salto do Lontra, e da outras

providéncias.

Fernando Alberto Cadore, Prefeito de Salto do Lontra, Estado do Parani, no uso
de suas atribuicses legais,

DECRETA:

Art. 1° Este Decteto visa criar atos, procedimentos e rotinas a serem seguidos pela

Secretaria Municipal de Administracio, Planejamento e Financas, para regulamentacao da
Lei Complementar n® 01/2021 — Cédigo Tributirio Municipal, no que tange aos
procedimentos relativos 4 Divida Ativa.

Art, 2° Constitui Divida Ativa da Fazenda Municipal todo e qualquer valor proveniente de

crédito tributirio ou nio tributirio, assim definidos no art. 39, §2°, da Lei Federal n°
4.320/64, regularmente insctita na teparticio administrativa competente, depois de
esgotado o prazo para o seu pagamento e cuja cobranga seja atribuida, por esta Lei ou
legislagio complementar, ao Municipio.

Art. 3° Ocorrendo as infragées descritas no art. 203 e seguintes
01/2021,

da Lei Complementar n®.

sem prejuizo de outras infracdes previstas na legislagio munier

imputado, somado aos acréscimos legais, sera insctito automaticamente g

4 Divida Atya.
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Art. 4° O sistema de gestio da Tributagio municipal devet4 assegurar as /seguintess <l
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funcionalidades, visando a seguranca da operacionalizacio da Pivida Ativa: - )
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IT- possuir bloqueio légico entre o campo de nimero de processo da tela de
cancelamentos com a lista de processos abertos no sistema de protocolo, de forma

a garantir que nenhum usuério possa completar um cancelamento sem a inser¢io

de um nimero de processo valido;

IIT-  ter campo de motivo de preenchimento obrigatério com opgoes predeterminadas
COm os casos mais comuns, tais como: duplicidade, j4 quitado em exercicio
anterior, erro de langamento, entre outros;

IV - emitir relatérios getrenciais que possibilitem a discriminacio de cada cancelamento

realizado em um determinado petiodo e por tipo de divida (langada,
exigivel /vencida ou em Divida Ativa), contendo dados completos de cada divida
cancelada, usuitio que realizou o cancelamento e ndmero do processo
administrativo que o autotizou, de forma a subsidiar o controle interno e a

conciliagio a ser realizada petiodicamente com a contabilidade.

TITULOI o
PROCEDIMENTOS RELATIVOS A DIVIDA ATIVA

Art. 5° Este Capitulo visa instituir a normatizacio dos critérios e procedimentos adotados
para a inscticio, controle, cobranca e baixa da divida ativa tributiria e nio tributiria do

municipio.

Art. 6° Se fot o caso, verificado o nio recebimento do crédito no prazo de vencimdnto

cabe a Sectetatia ou 6rgio de origem do crédito encaminhi-lo a0 Départamenfo de

Trbutacio e Cadastro Técnico para sua inscricio em divida ativa.

CAPITULO 1

no prazo definido no Cdédigo Tributario Municipal ouemter-Munidipal especifica, devera

Publicado
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set realizada a inscrigio em Divida Ativa dos langamentos vencidog'
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Art. 8° Os lancamentos serio tealizados em massa, separados por conttibuinte e tipo de

débito, de forma anual a ser efetivada no dltimo dia atil do exetcicio.

Pardgrafo tnico. Antes de ocotrer o processo de inscricio da Divida Ativa, o
Depatrtamento de Tributagio e Cadastro Técnico deveri assegurar que todos os
recebimentos do exercicio se encontram devidamente baixados, pata que ndo haja a

possibilidade de inscricio indevida de contribuintes na Divida Ativa.

Art. 9° O registro na Divida Ativa e a expedicio das cettidSes podem ser feitos, a critério
da Administracio Municipal, por meio de sistemas mecinicos ou eletronicos, com a
utilizacio de fichas e listas em folhas soltas, desde que atendam aos requisitos estabelecidos

no Codigo Tributitio Municipa,l.

Art. 10 Para todos os efeitos legais, considera-se como insctito em Divida Ativa todo

débito vencido e registtado no relatério dos mscritos em Divida Ativa.
Art. 11 O Termo de Inscricio na Divida Ativa indicar4 obrigatoriamente:

I- 0 nome do devedor e, sendo o caso, o dos corres onsaveis, bem como, sempre que
> >
possivel, o domicilio e residéncia de um ou de outros;
11 - a quantia devida e a maneira de calcular os juros de mora, acrescidos das multas

cottespondentes ¢ a atualizacio monetiria, se for o caso;

II-  a origem e natureza do crédito, mencionando especificamefite o dispgsitivo legal
em que seja fundado;
IV - adata de inscriciio;
V- se for o caso, o nimero do processo administrafivo de que se opiginar o crédito.
£
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ser englobadas na mesma Certidio.

§ 3° Na hipétese do § 2° deste attigo, a ocorréncia de qualquer forma de suspensao,
extingdo ou exclusio do crédito tributdtio nela insetido, nio invalida a Certiddao, nem

Prejudica os demais débitos constantes da respectiva cobranca.

§4° A omissio de quaisquer dos requisitos previstos neste artigo, ou o erro a eles relativo,
$30 causas de nulidade da Inscrigio e do processo de cobranca dela decorrente, mas a
nulidade podera ser sanada até a decisio de ptimeira instancia, mediante substituicao da
certidio nula, devolvido ao sujeito passivo, acusado ou interessado, o prazo para defesa,

que somente podet versar sobre a parte modificada.
Art. 12 A Procuradoria realizara o controle das Certiddes nos seguintes casos:

I- quando houver demanda judicial relativa 2 CDA;

II - nos casos de prescri¢io, remissio/ cancelamento dos débitos pot valor infimo e
situacGes congéneres;

IIT - nos casos de revisio, cancelamento ou extingio de valores por decisio judicial;

IV - quando o Procurador decidit pela desisténcia ou renincia fundamentada na
sequéncia 4 agio judicial, nos termos do art. 57 e seguintes deste Decreto;

V- concessio/cancelamento de consectirios indevidos;

VI - quando houver discussio que envolva condenacio ou revisio de honoririos,

inclusive nos casos de Divida ajuizada e autorizada ao p2
VII-  revisio ou lancamento de diferenca, subsutmgao cop

ou restituicio.

estrutura da Divida imobilidria, os contribuintes fleverio ser intnados quando inscritos em

Divida Ativa.
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Parigrafo wnico. As intimages a0s conttibuintes deverio set realizadas da seguinte

maneira, dando-se preferéncia is notificagées pessoais:

I- pot notificagio direta;
IT-  por correspondéncia registrada, com aviso de recebimento — AR;
II-  por meio eletrénico, com confirmacio de recebimento pelo contribuinte;

IV - por publicacio no dtgio de imprensa oficial do Municipio;

V- por afixacio de edital no quadro de editais do Municipio.

CAPITULO II
DO CONTROLE DA DIVIDA ATIVA

Art. 14 O controle da Divida Ativa tem por objetivo manter a higidez dos cadastros

municipais para a efetiva cobranca dos valores lancados pela Fazenda Publica.

Art. 15 O Departamento de Tributagio ¢ Cadastro Técnico, através de seus servidores, terd
por atribuicio criar e autorizar a criagao de cadastros de contribuintes, e alimentar o

sistema tributirio com todas as informacdes obrigatérias para a efetividade das cobrangas.

Art. 16 Patra o efetivo controle da Divida Ativa, a Secretaria de Administragio,
Planejamento e Financas devera buscar e supetvisionar a permanente manutencio do

Cadastro Municipal de Contribuintes alimentado e atualizado co 0s elementos

obrigatétios pata a pretensio da cobrangca.

poder de autotizar e de fiscalizar o exercicio de determinada atividade sob sua tutela,

fornecimento de dados ou documentos necessirios 20 andanfento da execucio fiscal
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Att. 17 Previamente 3 inscticio em divida ativa, a Procuradoria deveri fazer o controle de
legalidade de todo o procedimento administrativo, com mnstauracio de processo

administrativo préprio (ou emissio de parecer) com a finalidade de avaliar os tequisitos de

certeza e liquidez proprios da Divida Ativa,

Art. 18 E competéncia ptivativa da Secretaria de Administracio, Planejamento e Finangas,
por meio dos servidotes efetivos do Depattamento de Tributacio e Cadastro Técnico,
realizar e fiscalizar a baixa/ extin¢ao da Divida ativa, com o cancelamento no sistema

trbutirio para efeitos legais, conforme decisio administrativa emitida em parecer
fundamentado.

Art. 19 Deverio ser realizados periodicamente pela Sectretaria de Administracio,

Planejamento e Financas os controles e fiscalizagbes conforme trazidas nos Anexos deste

Decreto.

CAPITULO III
DA COBRANCA DA DIVIDA ATIVA

Art. 20 A cobranca da Divida Ativa se dara por via administrativa ou por via judicial.

Paragrafo unico. As duas vias de cobranga a que se refere este attigo sio independentes
uma da outra, podendo a Administracio Municipal determinar a imediata cobranca judicial

da divida, mesmo que nio tenha dado inicio ao procedimento administrativo.

Art. 21 A Microempresa, Empresa de Pequeno Porte e a0 Microempreéndedor Individual -

aplicam-se as regras vigentes na forma regulamentada pelo Comité Géstor do Simples

Nacional.

Art, 22 Ressalvados os casos previstos em lei, nio se efetuari o gecebimento de débitos

Administracdo Munigipal
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de mora e dos juros de mora que houver dispensado, independentemente de pena

disciplinar a que estiver sujeito.

Art. 23 O recebimento dos valores contidos na CDA devera ser realizado através de

Documento de Atrrecadacio Municipal (DAM), e, quando possivel, por meio de cartées de

crédito e débito e outros meios de pagamento eletrénico garantidos.

Pardgrafo vinico. Em situagBes especificas telacionadas aos registros contabeis, poderi a
Unidade Administrativa da Divida Ativa realizar a compensa¢ao de valores sem

movimento de caixa com finalidade de baixa.

SECAO1
COBRANCA POR VIA ADMINISTRATIVA

Art. 24 A cobranga da Divida Ativa em Ambito administrativo acontece no Departamento

de Tributaciio e Cadastro Técnico.

Art. 25 Compete 4 Secretaria de Administragio, Planejamento e Finangas a coordenacio
geral da cobranca da Divida Ativa, no sentido de realizar © acompanhamento e a cobranca

da Divida Ativa nio ajuizada.

I- entrar em contato com o sujeito passivo atrayés de ligagio telefénica, envio de

1I - levat a protesto ou inscrever a Certidio de Divida Ativa ngb 6rgios de protecio ao

crédito;
IIT - adotar qualquer outra medida, permiti , que busque a obtencio,

pelo Municipio, dos valores devidos.

Publicado
Diario Oficial Dos Mun. do PR.
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Art. 27 0 protesto extrajudicial de Certidio da Divida Ativa e/ou a ii;claéﬁ-l;- ;10 nome do

devedot em cadastros de protegao ao crédito dispensa a sua autotizacio, devendo o mesmo

set cientificado desta possibilidade.

§1°. Apés a inscricio no Cadastro de Protegio a0 Crédito ou no Cartério de Protesto, o
orgio informard por meio de cortespondéncia ao contribuinte que ele se encontra

negativado, e dara informagdes sobre a divida.
§2°. Apés a notificaciio, o contribuinte terd 10 (dez) dias pata pagar a divida.

Art. 28 No caso de langamento vencido ou de Divida Ativa, poderi o contribuinte
comparecer de forma espontinea no Departamento de Tributacio e Cadastro Técnico para
consultar os débitos pendentes para pagamento a vista, optar por renovar o débito através

de parcelamento, ou adetit ao Plano de Recuperagio Fiscal (REFIS) que por acaso estiver

em vigor.

§ 1° O conttibuinte poderd emitir sua DAM ou Camé de Pagamento pelo sitio eletronico

da Prefeitura de Salto do Lontra, mediante cadastro.

DO PARCE

especifica, tenha delegado.

Administracdo Municipal
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Art. 30 O parcelamento reconhece a exatidio da certeza do crédito a ser parcelado e a

concordincia quanto ao débito, englobando a obrigacio principal e acesséria e todos os

demais consectirios legais aplicados.

Art. 310 pedido de patcelamento de débito insctito em divida devers ser feito no
Departamento de Tributagio e Cadastro Técnico, e poderi ser requerido pelo Contribuinte

devedor ou tesponsivel legal, admitindo-se a representacao por mandato publico ou

particular.

Art. 32 Para fins de patcelamento, ser4 celebrado Termo de Acordo nos termos do Anexo

I deste Decreto, em duas vias, que devera acompanhar a documentacio habil, se for o caso.

Art. 33 A mera peticio do devedor ou responsavel legal, antes da assinatura do Termo de
Acordo, niio gera diteito antes de seu deferimento, nio garante a concessio de eventuais

beneficios legais, e ainda, nio se configura transagio ou novacio de divida.

Art. 34 A Administracio deverd distinguir os débitos por sua natureza juridica, agrupando
no mesmo Termo de Acordo os créditos de idéntica natureza, sendo proibido o
patrcelamento de divida do cadastro fiscal imobilidrio juntamente com as dividas do

mobilidtio /econdmico.

Art. 35 Nos termos do Cédigo Tributitio Municipal, a autoridade-4dmidistrativa pode
autorizar o recebimento de débitos em parcelas (até o maximo d€ 10 (dez), desde que nio
ultrapasse o exercicio fiscal cottente), e deve respeitado o valor minimo de/50% da UFM -

Unidade Fiscal Municipal para cada parcela.

Paragrafo tnico. O nio recolhimento de 3 (trs) parcelas consedutivas ou 4 (quatro)

alternadas, tornari sem efeito o parcelamento cgncedido, rescindiffdo o Termo de oficio,
cumptindo a Secretatia de Administracio, Plah ejamento e Fingncas remeter o débito

cobranga imediata pela via judicial.

icado
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Art. 36 Durante 2 vigéncia do parcelamento somente ser4 expedida Certidio Positiva com

efeito de Certidio Negativa, exceto nos casos em que houver parcela vencida e nio paga.

Art. 370 parcelamento poderd ser indeferido, mediante decisio administrativa
fundamentada, se:

I- © contribuinte descumprir quaisquer condicées ou requisitos, previstos na
legislacio de regéncia do patcelamento, ainda que em decorténcia de pendéncia
judicial ou administrativa;

IT- for impossivel a inscricio em Divida ativa em virtude do nio cumprimento de
dever instrumental, ainda que decorrente de responsabilidade conjunta ou

subsidiitia, por parte do devedor ou responsavel legal;

III - ficar catactetizado o 4nimo protelatotio do devedor ou responsavel legal;

IV - houver conflito de interesses pata com Municipio;

V- se o contribuinte possuir parcelamentos antetiores com patcelas vencidas e nio
quitadas;

VI-  quando existirem impugna¢des e recutsos, no imbito administrativo ou judicial,

relativamente ao crédito parcelado, exceto nos casos em que for expressamente

prevista em lei a possibilidade de parcelamento.

Art. 38 Os valotes da divida ativa da Fazenda Municipal inferiores ao limitador que se

refere o art. 107 do Cédigo Tributirio Municipal serdo cobrados

lstrativamcnte, nos

Art. 39 O Departamento de Tributagio e Cadastro Téghico devers mbnitorar os relatérios

de parcelamentos, para verificacio de eventuais estofhos ou para dat/sequéncia na cobranca

da Divida Ativa.

Art. 40 Encaminhada a Certidio de Divi

ranga executiva, cessa a

competéncia do 6rgio fazendatio para agir ou decidir guanto a ela, cumprindo-lhe,

entretanto, prestar as informacdes solicitadas pelo 6rgao efc ado da execugﬁgile sglgs
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Pardgrafo winico. Encaminhada a cobranca executiva, a atualizacdo monetatia serd aquela

determinada em juizo, em caso de divergéncias de indices aplicados.

SUBSECAO II
DA REVISAO DE LANCAMENTO

Art. 41 Nos termos do Cédigo Tributitio Municipal, o langamento em divida ativa poderi

set revisto de oficio pela Administracio, quando esta identificar erro ou ilegalidade.

Art. 42 O contribuinte, mediante peticio simples em processo administrativo especifico,

poderi impugnar o lancamento quando discordar, no prazo de 30 dias contados a partir da

ciéncia.
Art. 43 Em ambos os casos, a Administracio deveri formalizar a revisio, se esta ocorrer, e

proceder as alteracdes no crédito inscrito em divida ativa mediante relatério devidamente

fundamentado.

SECAO II ]
DA COBRANCA DE DEBITOS NAO TRIBUTARIOS

Art. 44 Bsta Seciio traz procedimentos especificos a serem seguidos ng

cobranga administrativa de débitos nio tributatios.

) SUBSECAO I
COBRANCA DOS DEBITOS DECORRENTES DR

OBRIGACOES ADMINISTR/

digitais, com débitos decorrentes de infracdo adininistrativa 4 Lei de Licitacées serdo de

competéncia da Secretatia gestora do Contrato, Publicado
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Att. 46 Nos casos de descumprimento de obrigacdes administrativas com imposic¢io de
penalidades, a pasta gestora do contrato com o fornecedor deverd instaurar o processo
administrativo para apuracao da infracio, ou inserir o Parecer Decisétio do Prefeito, em

despacho contendo as seguintes informacées:

i i tazio social da empresa fornecedora e CNPJ;

II-  nmimero da insctigio municipal,

II-  ndmero do contrato administrativo e respectiva publicacio;
IV - descrigio da sintese da infragio apurada;

V- baselegal pata a punicio/multa administrativa;

VI-  valor da multa administrativa;

VII - data de vencimento da multa.

Art. 47 Apés o regular processo administrativo, o débito seri insctito em Divida Ativa e
serdo iniciados os procedimentos de cobranga, nos termos dos artigos 23 e seguintes deste

Decreto.

. SUBSECAO II
DOS DEBITOS DECORRENTES DE RESSARCIMENTO POR SERVIDOR

Art. 48 A tutela para iniciar, getir, encerrar, arquivar ou revisar os processos fisicos ou
digitais, referentes a débitos decorrentes de ressarcimento por servidor, é da Secretaria de

Recursos Humanos.

Parigrafo winico. Os processos de ressarcimento serdo agduivados no dossié do servidor

ou agente publico.
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I- a lancamento requerido pelo  servidor ou agente pﬁBHC(; em Processos
administrativos, onde declara sua vontade de pagamento e/ou devolucao de valores
referente a multas, restitui¢oes de valor por dano, etc.;

IT- débito constituido em processo de Sindicincia, Processo Administrativo Disciplinar
- PAD, ou similar.

Art. 50 Apés o regular processo administrativo, o débito sera inscrito em Divida Ativa e

serdo iniciados os procedimentos de cobranga, nos termos dos artigos 23 e seguintes deste

Decreto.

) SUBSECAO III i
DOS DEBITOS REFERENTES A AUTOS DE INFRACAO

Art. 51 A Secretaria competente para a lavratura do auto de infragio, e a Administracio

Fazendaria, devem observar a seguinte ordem para instrucio do processo administrativo

quando relativos 4 autos de infracio:

I- devera ser realizado o langamento do respectivo Auto de infracio no Sistema de
Tributos, juntamente com os documentos que instruem o auto e a notificacio de
langamento ao contribuinte;

IT-  nos casos que o Contribuinte nio for notificado pessoalmente ou se negat a assinar
© Auto de Infracio, devers a Secretaria de origem seguir os trapmifes
artigo 219 do Cédigo Tributirio Municipal; |

previstos no

III - apés a Notificacio do Langamento, caso o contribuing nio efetue/o pagamento
nos prazos legais, ¢ se esgotem os prazos do cogitencioso administrativo para

impugnacio conforme a previsao legal, apés o tggular processo Administrativo, o

Inscri¢io, nos termos ptevistos neste Decreto e no Céd 0 Tribitgrio MU.I‘F; cipalcado .
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S

V- apés o regular trimite, serdo iniciados os procedimentos de cobranca, nos termos

deste Decreto,

SECAO I1I
DA COBRANCA POR VIA JUDICIAL

Art. 52 A cobranca dos créditos inscritos em Divida Ativa poderi se dar por via judicial,

quando ser processada pela Procuradoria do Municipio.

Art. 53 Se aplicam ao ambito judicial as normas de patcelamento do Ambito administrativo,

no que for cabivel, nos termos do art. 164 do Cédigo Tributirio Municipal.

Att. 54E  faculado o patcelamento  do  crédito tributario ajuizado quando do
inadimplemento pelo contribuinte (nas hipdteses do cancelamento do parcelamento pelo
inadimplemento de 3 consecutivas ou 4 alternadas), em até 12 (doze) parcelas, com os
acréscimos legais e encargos da execucio, inclusive honorarios advocaticios, conforme

previsto no Cédigo Tributario Municipal (art. 164, §5°).

Art. 55 As Certidées de Divida Ativa da mesma execugio fiscal poderio ser parceladas no
mesmo acordo de parcelamento, sendo vedado quando se referem a execuces distintas,

ainda que sejam ortundas do mesmo Cadastro e Contribuinte.

Art. 56 Nio serio objeto de execucio judicial créditos de qualquer natureza-dS Municipio,

Cwo custo da execugio seja igual ou inferior ao valor devido consolidddo, nos termos do

limitador imposto pelo artigo 107 do Cédigo Tributario Municipal.

Paragrafo tnico. Na hipétese de existéncia de vérios débitos de um esmo devedor,

inferiores ao limite fixado no referido artigo, que cuja consolidacio/ por identificacio

execucdo fiscal.

SUBSECAO UNIC
HIPOTESES DE ABSTENCAO DE ATUAC
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Art. 57 Quando 2 lide versar sobre a matétia de que trata este Decreto, os Procuradores do
Municipio ficam autorizados a reconhecer a procedéncia do pedido, a abster-se de

contestar e de recotrer e a desistir dos recursos Ja interpostos, quando a pretensio deduzida

ou a decisio judicial estiver de acordo com:

I- sumula vinculante do Supremo Ttibunal Federal;

II- acérdio transitado em julgado, proferido em sede de controle concentrado de
constitucionalidade;

III - acérdio transitado em julgado, proferido em sede de tecurso extraordinatio

repetitivo, processado nos termos do artigo 1.036 do CPC;

IV - acérdio transitado em julgado, proferido pelo Supremo Tribunal Federal em sede
de recurso extraordinitio em incidente de resolugio de demandas repetitivas,
processado nos termos do artigo 987 do CPC;

V- acérdio transitado em julgado, proferido pelo Supremo Tribunal Federal em sede
de incidente de assunciio de competéncia, processado nos termos do artigo 947 do
CPC;

VI-  acérdio transitado em julgado, proferido pelo Supetior Tribunal de Justica em sede
de recurso especial repetitivo, processado nos termos do artigo 1.036 do CPC:

VII-  acérdio transitado em Julgado, proferido pelo Supetior Tribunal de Justica em sede
de recurso especial em incidente de resolugdo de demandas repetitivas, processado
nos termos do artigo 987 do CPC;

VIII - acérdio transitado em julgado, proferido pelo Superior Tribunal de ustica em sede

de incidente de assuncio de competéncia, processado nos te

de Justica;
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Art. 59 Na hipétese de abstengio de apelacio ou de recurso, os Procuradores deverio
manifestar a0 Juizo do feito a falta de interesse recursal do Municipio, inclusive para os fins

previstos no artigo 496, § 4°, do CPC.

Art. 60 A caractetizagio das hipéteses previstas neste Decreto nio afasta o dever de

contestar, tecorrer ou impugnar especificamente nos seguintes casos:

I- incidéncia de qualquer das hipéteses elencadas no artigo 337 do CPC;
II- presericio ou decadéncia;
III-  existéncia de controvérsia acerca da matéria de fato;

IV - ocotréncia de pagamento administrativo;

V- verificacio de outras questoes ou incidentes processuais que possam implicar a
extingdo da acio;

VI-  existéncia de acordo entre as pattes, judicial ou extrajudicial;

VIL - verificagio de circunstincias especificas do caso concreto que possam modificar ou
extinguir a pretensio da patte adversa;

VIII - discordincia quanto a valores ou calculos apresentados pela parte ou pelo juizo,
observadas as regulamentacées internas JA existentes a respeito da abstencio ou
desisténcia de recurso acerca do tema;

IX - situagio fatica distinta ou questio juridica nio examinada nos precedentes dos

Trbunais Superiores que imponham solugio juridica diversa;

Publicado
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CAPITULO IV
DA BAIXA DA DIiVIDA ATIVA

Art. 63 A baixa de créditos tributirios insctitos em Divida ativa se fars:

I- pelo pagamento integral do crédito tributitio;

II- pela remissio ou anistia com previsio legal;

HI-  peladacio em pagamento;

IV-  pela compensagio;

V- pela exclusio, pot processo administrativo ou judicial, com decisio irreformavel ou

transitada em julgado;

VI- pelo cancelamento do débito por sua diminuta importancia, nos termos do Codigo

Trnbutario Municipal.

Art. 64 Poderi haver remissio ou anistia de débitos insctitos em divida ativa, porém estas

dependem de lei especifica, e s6 surtitio efeitos apos a sua devida publicacio.

Paragrafo inico. No caso de anistia ou remissdo, o saldo dos diteitos a receber ou parte

deles se tornam efetivamente nio exigiveis.

Art. 65 Os recebimentos em bens ou direitos que configurem a quitagio da Divida Ativa
por meio de dacio em pagamento, apos regular processamento, causam a baixa do débito

inscrito em Divida ativa e reconhecimento de receita or¢amentatia, com a in 0

agao do

bem ou dircito cortespondente com  reconhecimento de despesa orgz}g-‘entéria,

; I /
independentemente de sua destinacio.

Art. 66 A compensagio de débito em Divida Ativa com créditgf da Fazenda/Publica resulta
de ingresso de valores ou bens, como fato permutativo

publico.

Art. 67 A divida ativa em cobranga no ambito judicial, com decisio/trandtada em julgado,

apos a manifestacio e homologacio da Procuradotia com as devidas fundamyentacdes, serd

pPublicado bR
. e Mun. do Pr.
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tramitada para o Departamento de Tributacio e Cadastro Técnico para a respectiva baixa

no Sistema gestor de tributos.

Art. 68 Nos casos de cancelamento do débito por valor diminuto, ainda que feita por
Decteto do Chefe do Poder Executivo nos termos do att. 107 do Cédigo Tributirio
Municipal, a Secretaria de Administracio, Fazenda e Financas abriri processo
administrativo especifico, com despacho e relacio de CDA’s que se pretende cancelar, e
reportara a Procuradoria e ao Departamento de Tributagio e Cadastro Técnico pata ciéncia

€ pata a realizacio dos procedimentos no Sistema de Tributos.

Art. 69 A divida ativa serd excluida apos tramitacio regular em processo administrativo,

onde se teconhecer a inexigibilidade do crédito pelo Municipio.

Art. 70 Em todas as hipéteses de baixa, fica proibida a realizacio de cancelamentos e
baixas de qualquer numeririo inscrito em Divida Ativa, lan¢ado no Sistema de Tributos,
sem  processo administrativo e tespectiva  decisdo fundamentada, sob pena de

responsabilidade funcional e demais penalidades civis e criminais.

Art. 71 A baixa/cancelamento de Divida Ativa podera ser manual ou nio, observados os

lancamentos e/ou a tevisio patcial ou total da CDA, conforme o caso.

Art. 72 Para a baixa dos créditos tributarios, deverio ser seguidos os seguintes

procedimentos:

I- de inicio, haveri a formalizacio de processo administrativé que contenha a
motivacio do fato que autoriza a baixa, com a respectiva cgmprova¢ao documental

ou sua indicacio;

II- o processo devers ter aprovagao expressa da autoridade compet
Il - seri realizado o efetivo registro no sistema infotrdatizado de Lontrole da baixa do
crédito, constando o atimero do processo e suario que realizou a

baixa, de forma que seja possivel averigu
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IV~ quando ocorrer a baixa, o Departamento de Tributagio e Cad-:;;tro_ Técnjco deve
elaborar despacho, telacionando os procedimentos realizados e anexando o
relatério  do sistema; ap6s, informari a Procuradotia e a Secretaria de
Administracio, Planejamento e Financas para ciéncia;

V- apéso Letorno, se encerrard e se arquivard o processo.

CAPITULOV
DA PRESCRICAO

Art. 73 Tendo em vista o carter especifico do instituto da presctigdo, quando o servidor
municipal se deparar com créditos inscritos na Divida Ativa, presctitos ou em vias de

prescrever, nos termos da legislagio aplicivel, devers seguir as normativas deste Capitulo.

Art. 74 O reconhecimento da prescricio de crédito tributirio, ou a nio interposicao de
medida judicial de cobranca contra crédito prescrito, dat-se-4 de acordo com os

procedimentos previstos neste Capitulo, obedecendo aos seguintes trimites:

I- O processo administrativo seri iniciado no Departamento de Tributacio e
Cadastro Técnico, devendo ser instruido com todos os documentos necessitios

para analise da ocorréncia ou n3o de prescricio do crédito insctito, inclusive com

copia da CDA;

IT - © processo sera recebido pela Procuradoria, para confirmar o decurso do prazo
prescricional;

II1 - ¢ obtigacio da Procuradoria Geral do Municipio realizar as dili

nao; x o
TREN
IV - O processo devera ser instruido com Patrecer do 2 c%:
) o 5 = . = -~
direito e a possibilidade da extincao definitivd do er g2
R
" b @
tributirio; a8 Q X
=
5 - oy w
V- caso realmente esteja prescrito o crédito, e G =
=y
o
5
=
a
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tealizado o pedido de extingéo/desisténcia do processo judicial mediante parecer
¢ homologacio do Procurador;
VI - a0 final, setdo remetidos a0 Departamento de Ttibutacio e Cadastro Técnico para

procedimentos no sistema tributirio referentes a0 cancelamento junto a conta

cotrente da inscricio municipal, conforme Lei n®. 6.830, de 22 de setembro de
1980.

CAPITULO VI
PROCEDIMENTOS E ROTINAS

Art. 75 Fste Capitulo visa regulamentar os procedimentos e rotinas a serem obedecidos
pelos érgios diretamente relacionados com a inscrigdo, cobranca, controle e baixa da

Divida Ativa Municipal.

Paragrafo winico. A descricio das atividades nio & exaustiva, devendo os servidotes

analisarem suas atribuigdes e as demais previsdes deste Decreto e demais legislacio

aplicavel.
Art. 76 Sio atribuicées do Departamento de Tributagio e Cadastro Técnico:
I- proceder a investigacio da veracidade das informacoes prestadas ao Fisco e

constantes nos Cadastros municipais, mantendo-os atualizados;

IT - promover a abertura de processo administrativo fiscal nas situactes em que se

fizer necessario;

111 - inscrever de forma legal em Divida Ativa todos os créditos de pdtures tributara e

util do exetcicio cortrente;
Iv - ofganizar os débitos j4 insctitos em Divida Ativa
ordem de prescrigio dos débitos;
V- acompanhar a prescrigio através do relatério de devedores;

VI- efetuar as notificacoes, autuacoes e imposiédes de mult s, quando

Administracdo Muwicipal
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VIII -

XTIT -

XVI -

XVII -

XVIII -

Tel.: (46) 3538-1177 - Cx. Postal, 31 - Rua Prefeito Nef

sempre que emitir notificacio, verificar os conttibu:inteé gn;ﬂ;ldos e emitir
notificacdes em conjunto, observando os enderecos;

certificar todas as notificacdes ¢, quando nio encontrados os contribuintes, buscar
€M outros meios possiveis (endeteco dos sécios da empresa, cadastros junto aos
cartorios locais, enderecos e telefones nos cadastros do SUS através da Secretaria
de Saude e pela Vigilincia Sanitiria, busca com contadores, consultas pela znternet,
dentre outros meios legais);

expedit em tempo hibil os Documentos de Arrecadagio Municipal — DAM,
quando requeridos na reparticao pelo Contribuinte;

realizar as cobrancas administrativas dos débitos;

concedet parcelamentos e controlar a cobranga dos parcelamentos em aberto,
priorizando os que ptimeiro irdo prescrever;

acompanhar e controlar as cobtangas administrativas, e as cadastrar nas
observacoes de cada conttibuinte;

encaminhar para o Protesto, a0s Cadastros de protegao ao crédito e para cobranca
via judicial, observando os critétios de prescricao, valores minimos, dados
cadastrais e legalidade da cobranga para o caso concreto;

promover as baixas dos débitos quando ocotrer o pagamento do ttibuto ou outras
hipéteses legais, mediante justificativa,

criar, manter e atualizar planilha de controle gerencial da Divida Ativa (incluidas
informagdes e dados referentes a baixas, inscricoes, cancelamentos, notificacées e
cobrangas, parcelamentos, protestos, execugGes fiscais, valores recebidos, dentre

outros que se mostrarem necessatios), e encaminhar anua aiente|a Secretaria

competente, mantendo a Administracio Municipal cienge’da situadio da Divida
Ativa municipal;
fornecer aos Contribuintes as certidées relapivas a Dividd Ativa, quando
requerido;
consultar a Procuradoria Municipal sempfe que se fizer/necessirio esclarecer

duvidas, de forma a evitar consequénciay futuras no qug

tange a0 cumprimento
das leis;
manter contato constante com a emptesa

Departamento de Tributacio através de chamados,/buscando aprimorar e corrigir

Administracio Mugicipal
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Publicado
Diario Oficial Dos Mun. do PR.

Em:i__ 4 | o@

Ito do Lontra - Parang

120722
Pag. =23 S£73




Municipio de Salto do Lontra

Paco Municipal Prefeito Dr. Wilson J. S. Nunes

Estado do Parana CNPJ 76.205.707/0001-04

i

deficiéncias das funcionalidades do sistema, a fim de Tn;lh:()i;:;rmos Nossos
controles, proporcionando seguranca nas informacdes e gerenciamento pata
tomada de decisdes;

sugerir atualizacoes e alteragdes para a legislacdo tributaria municipal, realizando
ou propondo modificagdes de interesse tributirio, encarregando-se da orientacio

a0s contribuintes sobre a sua correta aplicacio;

Pardgrafo tinico. Quando cabivel ¢ ndo indicada, a periodicidade das agoes a serem

tomadas é a constante no Anexo IV deste Decreto.

Art. 77 Sio atribuicies da Procuradotia:

L

II-
III-

VII-

VIII-

Tel.: (46) 3538-1177 - Cx, Postal, 31 - Rua Prefeito Neuri Bau, 975 -

instruir, no que for solicitada, ao Departamento de Trbutacio e Cadastro Técnico
e a Secretaria de Administracio e Planejamento e Financas, sobre o cumprimento
da legislacio fiscal, seja por atendimento pessoal, pot tequerimento por esctito, por
meio de publicacées e recomendagées internas, avisos, circulares, etc.;

emitir pareceres sobre questées da Divida Ativa;

atuar em processos administrativos fiscais nas hipéteses definidas em lei;

promover a cobranga judicial da divida ativa do Municipio, de qualquer natureza,
tributitia ou nio, e ajuizar e atuar em processos de execucio fiscal;

atuar em processos judiciais que tenham por objeto as Dividas Ativas do

municipio, inclusive nas que questionarem a inscticio no cadastro;

mantendo atualizados os procedimentos administr ivos e atuagbes judiciais do
Municipio;

exercer outras atividades correlatas 4 Divida At

Administracdo Muticipal

necessidade de

patticipacdo em audiéncias, deslocamento nas atividades cgnsultivas, reupices, pesquisas,
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nao serid atribuida petiodicidade as
competéncias da Procuradotia em relacio a este artigo, o que ndo afasta a responsabilidade
do Departamento.

estudos, dentre outras correlatas a2 atividades,

CAPITULO VvII
DISPOSICOES FINAIS

Art. 78 As disposi¢des deste Decreto se aplicam nos prazos previstos na legislacio vigente.

Art

- 79 Revogadas as disposigdes em contritio, este Decreto eg
publicacio.

tra em vigor na data de
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3- Infotmagdes sobre o Débito Tributitio (origem, valor otiginario, vencimento,
termo inicial de correcio monetiria e jutos, valor atualizado, dentre outros que se
mostrarem necessarios);

4- Nimero e demais dados referentes 4 Certidio de Divida Ativa,

Secretaria Municipal de Administracio, Planejamento e Financas de Salto do Lontra, aos
_ _ dias de de

Secretario Municipal 4
publicado PR.
2 Mun.dU
Diario Oficial DOS 7 i_Jo

Em:_tf 1 o2

__228l 7 2156283
Edigao:

Administracdo Municipal
Tel.: (46) 3538-1177 - Cx. Postal, 31 - Rua Prefeito Neuri Bad, 975 - Salto dg Lontra - Parand




Municipio de Salto do Lontra

Estado do Parana

CNPJ 76.205.707/0001-04 '

Paco Municipal Prefeito Dr. Wilson J. S. Nunes

ANEXO II

TERMO DE ACORDO DE PARC'ELA_MENTO DE CREDITO INSCRITO EM
DIVIDA ATIVA

Aos dias do més de do ano de » as partes abaixo qualificadas

celebraram o presente acordo para o pagamento parcelado do crédito decorrente do

processo administrativo n°. relativo 20 crédito

, regularmente inscrito em divida ativa.

CREDOR: MUNICIPIO DE SALTO DO LONTRA, pessoa juridica de direito publico,

CNPJ 76.205.707/ 0001-04, com sede na Rua Prefeito Neuri Bag, n° 975, em Salto do

Lontra - PR, neste ato representado pot:

cargo

que reconhece ter poderes legais para

representar o Municipio nesta transaciio.

DEVEDOR:
CNPJ/CPF: , com endereco na

telefone para contato: ( )

, e-mail: A,

neste ato representado por seu representante legal ou por procurswdofétuido ?gr
instrumento piblico ou particular: ,

CPF: g telefone para cgntato
, como DEVEPOR,

, Publicado
1-DADOS DA DIVIDA A Diarig Oficial Dos Mun. do PR,
Emf: 4/ 1eé& | 2037

1.1 N°. DO PROCESSO ADMINISTRATIVO:
1.2 N° DA INSCRICAO EM DIVIDA ATIVA:

Editao 75 ¢
1.3 N° DO AUTO DE INFRACAO (s¢ for o caso): / X
1.4 VALOR DA DIVIDA ORIGINAL: }@ / 00

( )

k 7( L 952( pug.sliocks
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ANEXO I
TERMO DE NOTIFICAGAO DE INSCRIGAO EM DIVIDA ATIVA — N°.
— /20__

A Sectetaria Municipal de Administraciio, Planejamento e Financas de
Salto do Lontra, por meio do Departamento de Tributacio e Cadastro Técnico, no uso de
suas competencias e em conformidade com suas atribuices legais, notifica/intima o
Contribuinte abaixo relacionado a compatecer no prazo de ___ dias, contados a partir do
recebimento desta, para regulatizar seu débito perante o Municipio de Salto do Lontra.

Expirado o prazo acima mencionado, serd encerrado o procedimento

administrativo para recebimento do crédito e o Depattamento de Tributacio

Caso o débito ji tenha sido pago antes do fecebimento degta, favor

considerd-la sem efeito, cientificando, entretanto, o unicipio, apres?ntando os

/

comprovantes de pagamento.
® Dados a serem inseridos:

1- Qualificagio completa do Contribuinte (no RG e CPF

(ou CNP]J, se pessoa juridica) e endereco);

ublisado 4o PR
. oy ihi Mun. do Fre.
2- Namero do processo administrativo; Diario @n//yalDOS 2 | 952
: [ :
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1.5 VALOR ATUALIZADO DA DIVIDA NA DATA DO ACORDO:
R$ 00

2-DADOS DA NEGOCIACAO

2.1. FORMA DE PAGAMENTO: PARCELAMENTO
2.2 VALOR MINIMO DA PARCELA: 50% DA UFM VIGENTE

2.3 QUANTIDADE DE PARCELAS: (miximo de 10, desde que nio ultrapasse o

exercicio fiscal corrente)

24 VALOR DA PARCELA: R$
( )
2.5 VENCIMENTO DA 1* (PRIMEIRA) PARCELA: / / - As demais

Se vencerio nos meses consecutivos, sempre no mesmo dia.

3 - DA CONFISSAO, RENUNCIA E DESISTENCIA.

3.1 A assinatura do presente acordo implica confissio irretrativel e itrevogavel da divida
por parte do devedor e a expressa reniincia a qualquer pretensio de defesa, a¢ao ou

recurso, bem como desisténcia das acoes, defesas e recursos, em Ambito a

e/ou judicial, ja interpostos.
porém, a pattir da data do pagamento da primeira parcela.
4 - DAS OBRIGAGCOES DAS PARTES E

4.1 O DEVEDOR se obriga ao pagamento das paﬁgdae'/na forrn estipuladyp ut:\é%%ﬁi% do PR.
Di4fio Oficia

At oeE- Lﬁﬁlﬁ_gﬁ s
Em: .224 -~
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deste acordo, no prazo e valotes ali indicados.
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4.2 Caso a parcela nio scja paga na data de seu vencimento, o seu valor sera corrigido
monetariamente pelo INPC — fndice Nacional de Pregos ao Consumidor, e ficari sujeito

aos encargos do art. 90 da Lei n°. 01/2021 (Cédigo Tributitio Municipal).

4.3 O nio recolhimento de 3 (trés) parcelas consecutivas ou 4 (quatro) alternadas, tornara
sem efeito o parcelamento concedido, rescindindo este Termo de oficio, cumprindo 2
Secretaria de Administracio, Planejamento e Finangas remeter o débito 2 cobranca

imediata pela via judicial.

4.4 Caso o parcelamento seja rescindido por qualquer razdo, os valores pagos pelo

DEVEDOR serio amortizados no saldo devedor remanescente.

4.5 No caso de antecipagio total ou parcial do pagamento das parcelas previstas neste

Termo, pelo DEVEDOR, seri certificada a quitagio do débito pelo Departamento de

Tributagio e Cadastro Técnico.

4.6 O DEVEDOR receberd do CREDOR o Documento de Arrecadacio Municipal
(DAM) referente s patcelas por ocasido da assinatura deste Termo de Acordo de
Patcelamento e, em caso de atraso no pagamento, deveri ser atualizada a referente guia

pela dnternet ou mediante comparecimento pessoal ou por terceiro com procuragio i

Prefeitura Municipal.

COmO arcar com as respectivas despesas ptocessuais.

4.8 O CREDOR se obtiga, a partir do primeiro pagz
presente acordo, a fornecer, a pedido do DEVEDQ
negativa da Divida Ativa, caso nio existam outros

documento.
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4.9 Nio sera admitido teparcelamento deste presente Termo.

4.10 Fica estabelecido o foro da Comarca de Salto do Lontra-PR para dirimir quaisquer

conflitos decortentes do presente acordo, com rentncia a qualquer outto, por mais

privilegiado que seja.

Por estatem livremente ajustadas as condicdes acima, o presente termo é expedido

em 2 (duas) vias, assinadas pelo CREDOR e pelo DEVEDOR/Representantes legais,
inclusive para os efeitos do art. 784,11 e IV, do Cédigo de Processo Civil.,

Salto do Lontra-PR, de de

Municipio de Salto do Lontra

Pub\lcﬁazn 4o PR.
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ANEXO III

DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA A FORMALIZACAO DO TERMO DE
ACORDO DE PARCELAMENTO

O DEVEDOR interessado (pessoa juridica ou fisica) dever4 apresentar, por ocasiic da
formalizacio do termo de acordo de patcelamento, para conferéncia pelo servidor publico
responsavel pelo atendimento e para o lancamento no sistema informatizado da divida

ativa nio tributiria, os seguintes documentos em versao original:

Lo Pessoa juridica:

I- comptovante de cadastro nacional de pessoa jutidica (CNPJ/MF);

II- comprovante de endeteco da pessoa juridica, atualizado, com prazo maximo de 90
(noventa) dias;

III-  contrato social atualizado ou estatuto, fornecidos pelo érgio competente (Junta
Comercial ou Cartério de Registro de Pessoas Juridicas);

IV - documentos pessoais do representante legal (RG, CPF, comprovante atualizado,

com prazo maximo de 90 dias do endereco residencial e declaragio do telefone de

contato e endereco eletrnico);

1.2 Procurador:

I- instrumento publico de procuracio ou particular (preferencialpzénte cdm firma

original devers ficar retido, necessatiamente, pelo setvidor publico tésponsivel pelo

atendimento;
II - documentos pessoais do procurador (RG, CPF, comprovantgs atualizados, com
prazo maximo de 90 dias, do endereco resid gtagao do telefone de

ntato e endereco eletrdnico deste; Yo
contat; G Pubncaﬂé o PR.
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1.3 Pessoa fisica devedora:

I- documentos pessoais (RG, CPF, comprovante atualizado, com prazo miximo de
90 dias, do endereco residencial) e declaracio do telefone de contato e endereco

eletronico do devedor.

2. Nio setd admitida a formalizacio do acordo de parcelamento pelo Procurador que nio
houver apresentado instrumento de procuragio com poderes especiais para transacionar,

firmar compromisso e desistir das demandas ajuizadas (se houver), outorgados pela pessoa

juridica ou fisica devedora.

3. Ficara retida a procuragio por instrumento piblico ou particular outorgada pelo

DEVEDOR com poderes especificos pata transacionar.

4. Os documentos anterormente indicados deverio set apresentados pela pessoa juridica e
fisica intetessadas, no momento da subscricio do termo de acordo de parcelamento da
divida ativa, para conferéncia e lancamento no sistema informatizado da divida ativa pelo

servidor piblico responsivel pelo atendimento.

5. A critério do servidor, poderio ser retiradas copias dos documentos no momento da

celebracio do termo de parcelamento.
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PERIODICIDADE DAS ACOES DO DEPARTAM

ANEXO IV

ENTO DE TRIBUTACAO E

CADASTRO TECNICO EM RELACAO A DIVIDA ATIVA

| PERIODO | ATIVIDADE PRAZO OBSERVAGAO ]

Anual Inscricio em Divida Ativa e Revisio | Ultimo dia Gtil do | As  zevisBes podem
de Langamento exercicio ocorrer em periodo

menor, quando
necessario.

Bimestral | Monitoramento e cobranca dos
patcelamentos concedidos

Anual Encaminhar para cobranca por via | Anterior a | Apés verificacio, emitir
judicial os débitos que nio puderam | prescricio do | 2 CDA e enviar para o
ser cobrados em ambito | crédito Departamento Juridico
administrativo,  observando  os
critérios legais.

Bimestral | Otganizar os débitos ja inscritos em | Até dia 05 de cada
Divida Ativa, fazendo um relatétio | més
de devedores, por conttibuinte e
exercicio, analisando as datas de
prescticio por ordem cronolégica.

Mensal Efetuar notificacses, autuagoes e | Até dia 10 de cada | Pode se dar de forma
imposicbes de multa, quando | més eventual, quando
cabiveis. necessario. =

Mensal Monitorar os créditos a receber do | Até dia 10 de cada | Se nio for possivel o
exercicio corrente — realizacdo de | més contato, ealizar
cobrangas por telefone ou e-mail, ;;oﬁﬁcagﬁo poY outros
quando possivel | meios.

Mensal Certificar recebimentos &
acompanhar as notificacées emitidas.

Anual Realizar as Cobrangas Pode s¢ dar de forma

;’3 Administrativas de débitos inscritos eventyal, quando
1) em Divida Ativa necessario.

T

~Mensal

ag..

Realizar (o) protesto e o
encaminhamento aos Cadastros de
Protegio ao Crédito quando nio

houve sucesso

administrativa

na  cobtanga

Até dia 05 de cada

meés

Importante observar os

itérios da Lei
municipal, bem como
0s dados do

contribuinte e fatos do
€aso concreto

Remeter ao Departamento Juridico

/

,Se for o caso, poderi

Edigao:.|.
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e —

para  ajuizamento dos créditos set em periodo maior
inscritos em divida ativa nos casos ou menot.
ptevistos, promovendo o seu
acompanhamento

Anual Emitir  relatério do sistema de | Até dia 05 de cada | Enviar 2  Secretaria
tributos, conferir e enviar relatétio | més Competente, e 2o
de controle gerencial da divida ativa Departamento Juridico,

se necessatio.

Diario Promover as baixas dos débitos Podera se dar de forma

quando ocotrer o pagamento do eventual.

tabuto ou outras hipéteses legais,
mediante justificativa.

Diario Manter atualizados os Cadastros
municipais, verificando as
informacdes prestadas pelos
Contribuintes
Diario Atendimento a0s Visa  principalmente
contribuintes/negociacio de créditos diminuir a
madimpléncia dos
contribuintes.
Diario Conceder parcelamentos a0s A se dar conforme
Contribuintes necessidade.
Diario Expedi¢io de DAM - Documentos A se dar conforme
de Attecadacio Municipal. necessidade.
Diario Fornecer aos contribuintes as A se cynforme
CertidGes requeridas. nece;ﬁf;j?
Diario Supotte e consulta a0 Depattamento }/ se dar /onforme
Juridico. necessidade.
P“b“%gf\‘,\in- d}o PR.

piario oficie! D% T 5 o
gm0 083
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ANEXOV

CHECKLISTS DE CONTROLE PELA SECRETARIA DE ADMINISTRACAO,
PLANEJAMENTO E FINAN CAS, EM RELACAO AO DEPARTAMENTO DE

TRIBUTACAO E CADASTRO TECNICO

TABELA 1

VERIFICACAO SOBRE O CUMPRIMENTO DAS NORMAS GERAIS

PERIODICIDADE: ANUAL

RQUESTC)ES A SEREM ANATLISADAS

S | N | N/A

O Setor mantém o Cadastro de Contribuintes informatizado e atualizado?

O Setor expede em tempo habil Guias, Notificacbes, e outros

documentos?

Os mecanismos de inscti¢io, controle, cobranca e baixa da Divida Ativa,

estdo de acordo com o Cédigo Tributirio Municipal?

Os mecanismos de inscriciio, controle, cobtanca e baixa da Divida Ativa,

estdo de acordo com o previsto neste Decreto?

O Setor realizou, no periodo analisado, a cobtanca de todos os créditos

com a data fixada para pagamento vencidos?

Os langamentos em Divida Adva sio regularmente enviados a

Procuradotia para ajulzamento e acompanhamento, nos casos cabfveis?

O Setor mantém acompanhamento e controle sobre a Cobranga judieial e

extrajudicial da Divida Ativa?

O Setor obedece a perodicidade de agoes prevista neste Decreto?

A equipe do Setor é suficiente pata a demanda de traba]ho?/

A equipe do Setor desempenha satisfatoriamente suas an?'lﬂui(_;r'jes?

Obsewagaes:
Publicado / \
Diario Oficiat Dos Mun. do PB' /
{f F L_..’f? } Fl:’:u;]'?} /
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TABELA 2
VERIFICACAO SOBRE O8 PROCEDIMENTOS DA [DIVIDA ATIVA — SETOR DE
TRIBUTACAO E CADASTRO TECNICO

Administracdo Municipal
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PERIODICIDADE: ANUAL

QUESTOES A SEREM ANALISADAS

S | N | N/A

O Setor realizou, no periodo analisado, a Inscri¢io em Divida Ativa de

todos os créditos municipais com data fixada para pagamento vencidos?

A geragio da Divida Ativa do exercicio ocorteu de forma informatizada e

integrada com o sistema da Tributacio?

Antes da inscricio, o Setor procedeu com a baixa de todos os

recebimentos ocotridos no petiodo, evitando inscricbes indevidas?

A inscricdo ocorteu no prazo previsto (dltimo dia util do exercicio)?

No processo de Insctigio, constaram todos os dados necessarios em

relagio ao Contribuinte?

No processo de inscricio, constatam todos os dados necessirios em

relagio a Divida?

A inscri¢io foi devidamente comunicada 2 Secretatia e ao Departamento

Juridico?

O Setor tealizou o controle e gerenciamento da Divida Ativa de forma

satisfatéria?

i N
O Setor realizou as cobrancas da Divida Ativa de forma satisfatériar? )

Os valores baixados por recebimento no Setor de Tribut a0 conferem

com os valores registrados pela Contabilidade?

Os cancelamentos ocorridos no periodo obedecéram is normhs do
Cédigo Tributario Municipal e deste Decreto?

Os cancelamentos ocottidos no petiodo estio de acordo com o registros

contabeis?

Os dados enviados ao TCE-PR, via sistenia, em relagio a Divida Ativa,

estdo em consonincia com os lan¢amentos da Triblitacio e da

Contabilidade?

A cobranga da Dividz ativa foi regular e o‘b@wifrdiﬁ%s';c?itéveis}’\
D

| E
Administracdo Mupiicipal ea
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ANEXO V1

CONCESSAO E CONTROLE DE RENUNCIA DE RECEITA TRIBUTARIA

Podera ser realizada revisio dos
langamentos, podendo ocasionar
0 cancelamento integral ou parte

dos mesmos,

Para fazer o cancelamento, o
Departamento devers realizar
processo administrativo, reunindo
as justificativas para o
cancelamento do crédito.

y

Caso o motivo seja isencgdo, esta
deverd ser baseada em Lei
especifica ou no Cédigo Tributario
Municipal, e o Contribuinte deve
fazer prova de que se encaixa nos
requisitos, mediante
requerimento,

Nos demais casos, sé sera
realizado o cancelamento caso
haja comprovacio efetiva de que
o Contribuinte se encaixa nos
requisitos da benesse, mediante
processo administrativo.

v

J

A renlncia de receita sempre
deve ser instituida por lei
especifica, e requer demonstragdo
de impacto orcamentario.
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ANEXO VII I
INFOGRAFICO DE PROCEDIMENTOS DE COBRANCA

Emissdo das guias

Realiza-se a cobranga da vencidas para
divida vencida, pelos |— pagamento ou
meios previstos concessdo de

parcelamento

v

Nos casos possiveis, a
divida é enviada para Em caso de pagamento,
Protesto ou Cadastro de encerra-se o processo
Protecdo ao Crédito

v

Em caso de n3o
Pagamento, iniciam-se
0s procedimentos em
relagdo a cobranca de

Divida Ativa

Administracdo Municipal |
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E inscrita a divida ativa no
relatério do Departamento &
de Tributacdo e Cadastro s Notifica-se o devedor para

Técnico, e gerada a Certidio PREAMENTS,
de Divida Ativa.

v

Em caso de recurso ou
impugnacdo pelo

Em caso de pagamento, a Contribuinte, inicia-se

Divida é baixada. > processo administrativo nos
termos do Cédigo Tributério
Municipal.
v
Nos casos de ndo pagamento
e ndo impugnagio pelo
devedor, as medidas cabiveis
serdo tomadas, sendo
administrativas ou judiciais. Publicade .
Diario Oficial Dos Mun. do, .
i & | 22 5?_2_.
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